Regulamin usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania uczniéw
z obowiazkowych i dodatkowych zaje¢ lekcyjnych i szkolnych
w Zespole Szkoét Zakonu Pijaréw im. sw. Jézefa Kalasancjusza w Poznaniu

Postanowienia wstepne

Uczen ma obowigzek systematycznie i punktualnie uczeszcza¢ na obowigzkowe i dodatkowe zajecia
lekcyjne, w tym réwniez na zastepstwa, ktére traktowane sg jako zajecia obowigzkowe.

Kazda nieobecnos¢ ucznia powinna zosta¢ usprawiedliwiona przez rodzicéw (prawnych opiekunow).

Usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych oraz zwalnianie ucznia z zajec¢ lekcyjnych
mozliwe jest tylko za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Do przestrzegania regulaminu zobowigzani sa:

1) nauczyciele - w zakresie rzetelnego odnotowywania frekwencji uczniéw na zajeciach edukacyjnych
w dzienniku elektronicznym oraz informowania wychowawcéw o niepokojacych zjawiskach
zwigzanych z nieobecnoscig uczniow;

2) wychowawcy - w zakresie systematycznego usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw, informowania
rodzicéw lub prawnych opiekundw o niepokojgcych zjawiskach dotyczgcych uczeszczania ucznidw na
zajecia (czeste absencje, nieobecnosci na pierwszych lekcjach, liczne spdznienia, unikanie prac
pisemnych i innych form sprawdzania wiedzy) oraz miesiecznego rozliczania frekwencji uczniéw;

3) uczniowie oraz rodzice (prawni opiekunowie) - w zakresie przestrzegania zasad, terminéw i formy
usprawiedliwiania nieobecnosci;

4) rodzice (prawni opiekunowie) - w zakresie kontrolowania na biezaco frekwencji uczniéw w dzienniku
elektronicznym.

Zasady oznaczania w dzienniku elektronicznym frekwencji uczniéow

W dzienniku oddziatu stosuje sie nastepujgce rodzaje oznaczen
1) ,ob” —obecnos¢;

2) ,nb” —nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona;

3) ,u” —nieobecnos¢ usprawiedliwiona;

4) ,sp” —spbznienie;

5) ,us” — spdznienie usprawiedliwione;

6) ,zw” —zwolnienie

7) ,,U0” —urlop olimpijski,

8) ,w” —wagary;

9) ,z” — nieobecnoé¢ podczas nauczania zdalnego;
10) ,,zd” — obecnos¢ podczas nauczania zdalnego

Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéow matoletnich

Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia dokonuje wychowawca klasy lub pod jego nieobecnos¢ zastepca
wychowawcy na podstawie prosby rodzica (prawnego opiekuna) przestanej za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

Rodzice (prawni opiekunowie) wysytajg do wychowawcy prosbe o usprawiedliwienie nieobecnosci
podajac zakres usprawiedliwianych godzin.

O przewidywanej dtuzszej niz 1 tydzien nieobecnosci dziecka (np. pobyt w sanatorium, szpitalu,
przewlekta choroba, itp.) rodzice (prawni opiekunowie) sg zobowigzani powiadomié¢ wczesniej
wychowawce za posrednictwem dziennika elektronicznego lub osobiscie.



Zwolnienie ucznia z zajeé edukacyjnych na dtuzszy (np. kilkudniowy) okres z powoddw innych niz choroba
powinno zostac uzgodnione przez rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia z dyrektorem szkoty.

W przypadku nieplanowanej nieobecnosci ucznia rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek
niezwtocznego, tzn. tego samego dnia powiadomienia szkoty o tym fakcie poprzez wpis w dzienniku
elektronicznym.

Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek przestaé usprawiedliwienie w terminie 7 dni od powrotu
dziecka do szkoty.

Wychowawca w wyjatkowych uzasadnionych przypadkach (wyjazd rodzica, pobyt w szpitalu itp.) moze
przyja¢ usprawiedliwienie po wyznaczonym terminie. Uczen zobowigzany jest poinformowac
wychowawce o braku mozliwosci usprawiedliwienia nieobecnosci przez rodzicéw (prawnych
opiekunow).

O usprawiedliwieniu nieobecnosci ucznia decyduje wychowaweca klasy.

Zasady usprawiedliwianie nieobecnosci na pierwszych lekcjach

Nieobecnosci uczniéw na pierwszych lekcjach nie bedg usprawiedliwiane, z wyjatkiem sytuacji
wymienionych w punktach 2. — 4.

Jesli powodem nieobecnosci ucznia na pierwszych lekcjach majg byé badania lekarskie, ktérych nie mozna
przeprowadzi¢ w godzinach pozalekcyjnych, rodzic lub prawny opiekun wysyta za posrednictwem
dziennika elektronicznego zwolnienie przynajmniej dzien wczesnie;j.

W nagtych wypadkach rodzic zobowigzany jest powiadomi¢ wychowawce za posrednictwem dziennika
elektronicznego o nieobecnosci ucznia tego samego dnia.

W przypadku powtarzajacych sie nieobecnosci ucznia na pierwszych lekcjach wychowawca jest
zobowigzany do poinformowania o tym rodzicdw (prawnych opiekunéw) i wyjasnienia przyczyn absencji
ucznia.

Zasady zwalniania ucznidw z zajec¢ lekcyjnych

Zwolnienie ucznia z zaje¢ lekcyjnych w czasie ich trwania moze nastgpic tylko na podstawie pisemnej
prosby rodzicéw (prawnych opiekundw) wystanej za posrednictwem dziennika elektronicznego do
wychowawcy, a w razie jego nieobecnosci do zastepcy wychowawcy lub (wice)dyrektora.

Prosba o zwolnienie powinna zosta¢ wystana przez rodzicow (prawnych opiekundéw) najpdzniej do
godziny 8.00 w dniu, w ktérym uczen ma zostac zwolniony z zaje¢ lekcyjnych.

Uczen, ktdrego rodzice (prawni opiekunowie) wystali prosbe o zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych, zgtasza sie
do wychowawcy lub pod jego nieobecnos$é¢ do zastepcy wychowawcy lub (wice)dyrektora po druk
zawierajacy imie i nazwisko ucznia, klase oraz date i godzine zwolnienia w celu okazania podpisanego
przez wychowawce zwolnienia portierowi (osobie petnigcej dyzur) przy wyjsciu ze szkoty.

Samowolne opuszczenie zajeé przez ucznia bez uprzedniego poinformowania wychowawcy lub
- W razie jego nieobecnosci - zastepcy wychowawcy badz (wice)dyrektora bedzie traktowane jak wagary i
nie moze by¢ usprawiedliwione w terminie pdzniejszym.

W przypadku nagtej niedyspozycji uczen moze zosta¢ zwolniony na wniosek pielegniarki szkolnej po
uprzednim skontaktowaniu sie z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia.
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O zwolnieniu ucznia w czasie trwania zajeé¢ edukacyjnych decyduje wychowawca lub - w razie jego
nieobecnosci - zastepca wychowawcy badz (wice)dyrektor. Wychowawca ma prawo odmowic zwolnienia
ucznia, jesli takie sytuacje zdarzajg sie zbyt czesto lub powdd zwolnienia jest nieuzasadniony.

Uczniowie zwolnieni z zaje¢ wychowania fizycznego majg obowigzek przebywaé w miejscu, w ktérym
pozostata cze$¢ klasy odbywa zajecia lub w miejscu wskazanym przez nauczyciela wychowania fizycznego.
Jezeli wychowanie fizyczne jest pierwszg lub ostatnig lekcjg rodzice (prawni opiekunowie) mogga ztozy¢
podanie do dyrektora z prosbg o wyrazenie zgody na zwolnienie ucznia z tych lekcji do domu.

Rodzice (prawni opiekunowie), zwalniajgc ucznia z zajeé¢ lekcyjnych, biorg odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo ucznia po opuszczeniu przez niego szkoty.

Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw petnoletnich

W zwigzku z tym, ze ,,zasady usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia na zajeciach szkolnych sg nie tylko
kwestig organizacyjng i porzadkowa, lecz stanowig wazny element procesu wychowawczego
realizowanego przez szkote wzgledem wszystkich ucznidw, takze tych petnoletnich, a wychowanie w
szkole obejmuje réwniez wdrozenie ucznia do sumiennego wywigzywania sie z obowigzkow,
eliminowanie przypadkéw uchylania sie ucznia od ich wykonywania z bfahych powodéw,
odpowiedzialnos$¢ za sktadane oswiadczenia”. Uczen petnoletni nie jest objety obowigzkiem nauki, a
zatem korzysta z zaktadu jakim jest szkota dla mtodziezy na zasadzie dobrowolnosci. Ustala sie
nastepujgce zasady usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidw petnoletnich.

Uczniowie petnoletni majg prawo zwréci¢ sie do wychowawcy z prosbg o usprawiedliwienie swoich
nieobecnosci.

Uzasadnienia nieobecnosci przedstawione przez uczniow podlegajg weryfikacji wychowawcy i to
wychowawca podejmuje decyzje, czy powdd byt wystarczajgco wazny.

Wychowawca ma prawo informowac rodzicéw o nieobecnosciach ucznia petnoletniego oraz stosowac
zasady usprawiedliwiania nieobecnosci jak w przypadku uczniéw niepetnoletnich.

Petnoletni uczen nie moze opuscic terenu szkoty w trakcie przerwy, bez zgody wychowawcy lub - w razie
jego nieobecnosci - zastepcy wychowawcy badz (wice)dyrektora.

Procedury postepowania w przypadku czestych spoznien i absencji uczniow

W przypadku czestych spdznienn ucznia na zajecia (powyzej 5 w ciggu miesigca), wychowawca
powiadamia rodzicéw o tym fakcie.

Z uczniem, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 5 godzin lub jeden dzien wychowawca
przeprowadza rozmowe wyjasniajgca. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

W przypadku kolejnych nieobecnosci nieusprawiedliwionych wychowawca kieruje ucznia na rozmowe
wyjasniajacg do pedagoga szkolnego. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 6 godzin otrzymuje upomnienie
wychowawcy klasy, o ktérym poinformowani sg rodzice ucznia w formie pisemnej lub ustnej. Fakt ten
odnotowuje sie w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktory w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 10 godzin otrzymuje nagane wychowawcy
klasy, o ktérej poinformowani sg rodzice ucznia w formie pisemnej. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku
w zaktadce Uwagi.



VIII.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 20 godzin otrzymuje upomnienie dyrektora
szkoty, o ktédrym poinformowani sg rodzice ucznia w formie ustnej lub pisemnej. Fakt ten odnotowuje sie
w dzienniku w zaktadce Uwagi.

Uczen, ktéry w ciggu miesigca opuscit bez usprawiedliwienia 30 godzin otrzymuje nagane dyrektora
szkoty, o ktérej poinformowani sg rodzice ucznia w formie pisemnej. Fakt ten odnotowuje sie w dzienniku
w zaktadce Uwagi.

Uczniowi, ktéry ma w ciggu pétrocza godziny nieusprawiedliwione obniza sie ocene zachowania zgodnie
z kryteriami zawartymi w statucie szkoty.

Uczniowi, ktdry opusci w ciggu catego roku szkolnego 30 i wiecej godzin lekcyjnych bez usprawiedliwienia,
a otrzyma ocene niedostateczng na koniec roku szkolnego, rada pedagogiczna moze nie udzieli¢
zezwolenia na warunkowg promocje do klasy wyzszej.

Procedury postepowania w przypadku czestych spoznien i absencji uczniow petnoletnich

Uczen petnoletni za nieusprawiedliwione opuszczenie wiecej niz 50% zaje¢ edukacyjnych w ciggu
potrocza jest nieklasyfikowany i moze zostac skreslony z listy uczniéw.

Z uczniem petnoletnim, ktéry bez usprawiedliwienia opuszcza zajecia, wychowawca w porozumieniu z
pedagogiem szkolnym i dyrektorem szkoty podpisuje kontrakt zobowigzujacy do uczeszczania na zajecia
lekcyjne. Kontrakt moze by¢ podpisany tylko raz. O fakcie tym informuje sie rodzicéw (prawnych
opiekunow) w formie ustnej lub pisemne;j.

W przypadku ztamania kontraktu zostaje wszczeta procedura skreslenia z listy uczniéw.

Decyzje o skresleniu ucznia z listy podejmuje dyrektor szkoty na podstawie uchwaty rady pedagogicznej
po zasiegnieciu opinii samorzadu uczniowskiego.

Uczen skreslony z listy ucznidw z powodu wysokiej absencji nie moze byé ponownie przyjety do
Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Zakonu Pijaréw w Poznaniu.

Procedury postepowania w przypadku niespetniania przez ucznia obowigzku nauki

W przypadku, gdy uczen w ciggu miesigca opusci bez usprawiedliwienia powyzej 50% godzin
wychowawca jest zobowigzany poinformowac o tym fakcie dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty stosuje upomnienie w stosunku do rodzicdw ucznia niespetniajgcego obowigzku nauki,
zobowigzujace do podjecia wymienionego obowigzku w terminie 7 dni od daty doreczenia upomnienia.

W razie niewykonania obowigzku we wskazanym terminie, dyrektor powiadamia urzad gminy, na terenie
ktorej mieszka matoletni w celu wszczecia procedury egzekucji administracyjnej. Ponadto dyrektor moze
powiadomic¢ Sad Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zagrozeniu demoralizacja.



